朝阳县志愿者协会会长办公会

会议制度

一、为认真履行协会职能，发挥各位会长职责和工作热情，根据《朝阳县志愿者协会章程》，制定本《会长办公会议制度》。

二、会长办公会议参会人员:顾问、会长、监事长、常务副会长、副会长、秘书长。秘书处及其他相关人员或部门经会长同意可以列席会议。

三、会议的召开:

1、例会:每季度不少于一次。

2、紧急会议:遇特别紧急事件，经会长同意可以随时召开。

3、专项会议:由顾问、常务副会长、副会长、秘书长动议的就某项专项事物召开的专题会长办公会议，此类会议动议需提前一周通知秘书处。

4、过半数以上理事或会员代表提议召开的会长办公会议。

5、政府部门要求或规定的其他必要召开的会长办公会议。

6、会长办公会议由会长同意秘书处召集;

四、会务:

1、不准缺席、迟到、早退，迟到、早退的需向秘书处说明情况，本人不能出席会议的经秘书处同意可以委派代表参加会议，连续3次缺席会议的予以公开除名。

2、为减轻会务负担，按照反对铺张浪费和厉行节约的精神，会务要求去繁从简，且除本制度外没有特别必要不得召开会长办公会

3、会长办公会议原则上不提供餐饮招待和住宿，需要招待的招待标准原则上不得超过国家相关要求;由会员单位或其他单位友情赞助的可以适当例外，但也不得奢华铺张。

4、涉密会议须保密，泄露涉密会议内容的应予公开除名。

5、会务内容及形式不得超越法律允许的范围。

五、会议主持:会长办公会议由会长、常务副会长、业务分管副会长、或会长授权人主持。

六、每次会长办公会议结束，由秘书处形成会议纪要并存档，非涉密性的可以以简报、网络或其他形式予以公布。

七、本制度解释权归朝阳县志愿者协会秘书处。

八、本制度自 2025 年 01月 01日起执行。

朝阳县志愿者协会秘书处

2024年12月9日
