[bookmark: _Toc153638411]　朝阳县志愿者协会固定资产管理办法
第一条 为规范协会固定资产投资和管理，特制定本办法。本办法适用于朝阳县志愿者协会及下属的各个二级机构。
第二条 固定资产购置应由各使用部门提出申请，协会组织有关部门和专家进行可行性论证，按审批权限报批。
第三条 购建固定资产由协会统一负责安排筹集资金。固定资产购建完工后应及时办理决算手续。
第四条 固定资产由使用协会建帐进行核算和管理。各二级机构的财务部门对其管理的固定资产在进行总分类核算的同时必须进行明细分类核算,并做到帐帐相符。
第五条 协会和二级机构的固定资产实物由秘书处固资办负责管理，要建立固定资产档案，设立固定资产卡片或台帐进行管理，定期进行检查盘点，经常与财务部门核对，做到帐卡相符，帐物相符。
第六条 固定资产应根据国家有关规定按月提取折旧，产权属于协会,由二级机构使用的固定资产应于三个月内办理产权移交手续。固定资产的维修工作由各使用机构负责，费用由使用机构承担。
第七条 各二级机构对所使用管理的固定资产每年十一月末进行盘点，由秘书处固资办牵头，财务部门参加并监盘。对发生盈亏等应查明情况，提出处理意见，书面报告协会，按规定手续批准后进行处理。
第八条 租入固定资产
1．临时性租入固定资产：由分管财务副会长审批。租入固定资产在备查簿上登记。
２．融资租赁：经国家有关部门批准采用融资租赁方式租入的固定资产，在租赁合同有效期内视同本协会的固定资产进行管理。
第九条 各种固定资产的报废，由归口管理部门提出申请， 使用机构证明，财务部门检查后报财务总监批准。报废后的固定资产由固资办和财务部门会商提出处理方案，由归口管理部门负责处理。
第十条 各种固定资产的外借或内部转移，一律由归口管理部门提出申请，经财务同意后，签发单据。各有关机构凭据到财务部门办理有关结算手续后方可正式外借或内部转移，同时进行财务处理。
第十一条 各使用机构要经常对固定资产进行维护保养，确保固定资产的正常运行，因固定资产维护修理发生的费用由使用机构承担。
第十二条 固定资产应定期地组织清查。每年11 月末应由财务部门会同固资办以及使用部门采用“实地盘点法”对固定资产进行清查，掌握固定资产的实有数量及完好状况。
第十三条  固定资产标准
固定资产是指使用期限超过一个会计年度，且单位价值超过2000元以上房屋、建筑物、机器机械、运输工具和其他设备、器具、工具等。
不同时具备上述条件的劳动资料列为低值易耗品。
第十四条 固定资产分类
固定资产可以分为经营性固定资产和非经营性固定资产。根据实际情况，将固定资产分为以下六大类：
①生产用固定资产；②非生产用固定资产；③租出固定资产；④未使用固定资产；⑤不需用固定资产；⑥融资租入固定资产。
在上述分类的基础上，对各类固定资产还应细分为房屋建筑物、机器设备、电气设备、运输设备、模具等五类。
第十五条  固定资产计价
固定资产应当按照成本进行初始计量。具体原则如下：
一、外购固定资产的成本，包括购买价款、相关税费、使固定资产达到预定可使用状态前所发生的可归属于该项资产的运输费、装卸费、安装费和专业人员服务费等。
二、购买固定资产的价款超过正常信用条件延期支付，实质上具有融资性质的，固定资产的成本以购买价款的现值为基础确定。
三、自行建造固定资产的成本，由建造该项资产达到预定可使用状态前所发生的必要支出构成。 应计入固定资产成本的借款费用，按照《企业会计准则第17号——借款费用》处理。 
四、投资者投入固定资产的成本，应当按照投资合同或协议约定的价值确定，但合同或协议约定价值不公允的除外。
五、非货币性资产交换、债务重组、企业合并和融资租赁取得的固定资产的成本，应当分别按照《企业会计准则第7号——非货币性资产交换》、《企业会计准则第12号——债务重组》、《企业会计准则第20号——企业合并》和《企业会计准则第21号——租赁》确定。
第十六条  固定资产折旧管理
一、计提折旧的范围：
①房屋、建筑物（无论使用与否，均计提折旧）；
②在用的机器设备、仪器、仪表、运输工具、器具；
二、不计提折旧的范围
①未使用不需用的机器设备；
②以经营租赁方式租入的固定资产；
③已提足折旧，继续使用的固定资产；
三、计提折旧方法
1.计提折旧的依据：计提折旧以固定资产帐面原价为依据，具体提取时以月初应提取的固定资产帐面原价为依据。当月增加的固定资产当月不提折旧，当月减少的固定资产当月照提折旧，次月不再提取。固定资产折旧按分类提取。
2.计提折旧的方法：模具适用产量法，其余固定资产折旧采用平均年限法。
具体固定资产分类折旧年限表和残值率如下：

	固定资产类别
	使用年限（年）
	残值率

	房屋建筑物
	20
	4%

	机器设备
	10
	5%

	模具
	8
	5%

	电子设备
	5
	5％

	运输设备及其他
	5
	10%


第十七条 协会对固定资产进行减值准备核算。固定资产减值准备的确认标准和计提方法参照《企业会计准则第8号——资产减值》。
[bookmark: _GoBack]第十八条 本制度由会长授权协会财务部、秘书处固资办负责制定和解释。

