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深圳市恒晖公益基金会重大事项报告制度
​

第一章 总则

​

第一条 为规范深圳市恒晖公益基金会（以下简称“基金会”）

重大事项管理，提高透明度与决策效率，依据《中华人民共

和国慈善法》《基金会管理条例》及基金会章程，制定本制

度。

第二条 本制度所称重大事项，指对基金会治理、财务、声

誉、服务对象或公共利益产生较大影响的事件，包括重大决

策、重要活动及突发事件等。

第三条 重大事项管理遵循依法合规、权责明确、精简高效

原则，接受业务主管单位、登记管理机关及社会监督。

​

第二章 重大事项范围与分类 ​

第四条 需向业务主管单位、登记管理机关报告的事项（外

部报告）：

（一）章程制定与修改；

（二）法定代表人变更、理事会/监事会换届；

（三）作为第一主办方的国际会议、论坛等重大活动；

（四）涉外（含港澳台）活动，包括接受境外捐赠或资助境

外项目、吸纳外籍理事等；

（五）省级以上政府表彰或重大处罚；
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（六）重大突发事件（舆情、安全事故、财产损失）；

（七）党组织设立及选举；

（八）法律法规要求报告的其他事项。

第五条 需向理事会报告的事项（内部监督）：

（一）重大资金：

1.单笔捐赠超过当年总收入 10%或 500 万元；

2.股权投资、委托投资及 200 万元以上资产管理产品购

买；

（二）重大项目/活动：

1.单项目捐赠/支出占当年总收入/总支出的 1/5 以上，且

单笔超 50 万元；

2.跨 3 年以上的长期项目；

3.单次活动招募志愿者超 20 人；

（三）基金会分立、合并；

（四）监管部门处罚、审计结论及重大舆情；

（五）其他需理事会监督的风险事项。

说明：向理事会报告事项旨在实现知悉与监督的目的，并规

定涉及相关内容的重大事项须事先征求党组织意见。除非涉

及章程修改、战略调整或重大风险处置，否则不强制要求理

事会进行事前审批。需理事会表决的事项，应按照章程相关

规定执行。

第三章 工作程序与职责

​
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第六条 分层报告机制 ​

（一）外部报告事项：

由秘书处按主管机关要求直接办理备案/报告。涉及敏感

或复杂事项时，可事先通报理事长。

（二）理事会报告事项：

1.秘书长负责汇总信息，以书面摘要或清单形式定期（季

度）提交理事会备案；

2.仅对涉及战略调整、超预算支出或高风险事项，才需

理事会会议审议；

3.遇紧急事件（如突发舆情），秘书长可先处置后补报。

第七条 授权与执行 ​

（一）理事会授权秘书长及秘书处全权处理以下事项：

1.符合年度预算及政策的常规捐赠接收、项目执行；

2.已明确标准的涉外活动备案；

3.突发事件初步响应与报告。

（二）所有重大事项执行须留存完整档案，供监管机构及公

众查阅。

第八条 监督与问责

（一）监事会对重大事项流程独立监督，有权调阅报告记录；

（二）秘书处对报告内容的真实性、及时性负责；

（三）违规操作或瞒报行为，依法追究相关人员责任。

第四章 纪律与信息管理

​
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第九条 涉密信息（如捐赠人隐私、商业合作条款）须严格

保密，控制知情范围。

第十条 重大活动需明确授权委托书，指定责任人权限。

第十一条 募捐结束 30 日内须依法公开收支明细。

第五章 附则 ​

第十二条 未尽事宜按《中华人民共和国慈善法》《基金会管

理条例》执行。

第十三条 本制度经基金会第二届理事会第七次会议审议通

过，自公布之日起实施执行。

第十四条 本制度由基金会秘书处解释修订。
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